
琼贸职院字〔2022〕156号

关于印发《海南经贸职业技术学院收费管理

暂行办法补充规定》的通知
各部门、各单位：

现将《海南经贸职业技术学院收费管理暂行办法补充规定》印发给你们，请遵照执行。                    

海南经贸职业技术学院

2022年9月6日                         

海南经贸职业技术学院党政办公室            2022年9月6日印发
海南经贸职业技术学院

关于收费管理的补充规定

 为规范学校学生缴费行为，保障学校事业健康有序地开展，根据《中华人民共和国职业教育法》和《普通高等学校学生管理规定》（教育部41号令）等相关法律法规，现对《海南经贸职业技术学院收费管理暂行办法》（琼贸职院字[2022]52号）补充规定如下：

第一条 学院所有在籍学生应依法履行缴纳学费及有关费用的义务，按时、足额缴纳学费。

第二条 学院每学年第一学期开学两周内为学生办理学籍注册，学生未按时足额缴纳学费的，学院将不予注册。未注册的学生不能享受在校生的权利，学院不承担相应的义务。如有特殊情况可申请暂缓缴费，填写《暂缓缴费申请表》（详见附件1），并承诺缴费期限，经二级学院批准后给予注册学籍。

第三条 开学一个月后未缴费、未提出申请暂缓缴费或虽提出申请暂缓缴费但未按承诺期限缴费的，由二级学院向学生出示催缴通知单（详见附件2），学生接到通知单一周后仍不及时缴费的，按自动退学处理，由二级学院填写自动退学处理报告，并附相关材料，按自动退学流程报学院审批。

家庭经济困难的学生可以申请贷款或者其他形式资助，办理有关手续后注册。学校开通新生入校“绿色通道”。经济困难的新生在入学报到时，不能交清费用的，可以向所在二级学院提交暂缓缴费申请，由辅导员审核，二级学院党总支审批后，可报到注册。经济困难新生一旦取得学籍，按照学校建立的“奖、贷、助、勤、补、减、免”的助学体系接受资助。

第四条 计划财务处负责每季度提供学生欠费信息。教务处负责每季度提供学生学年学生注册情况。学生工作部根据每季度的学生欠费信息和注册情况，负责组织二级学院相关人员部署学费催缴工作。

附件：1.海南经贸职业技术学院暂缓缴费申请表

学费（住宿费）催缴通知单

附件1

海南经贸职业技术学院暂缓缴费申请表

	姓 名
	
	学 号
	
	所在学院
	

	专 业
	
	联系电话
	

	辅导员
	
	联系电话
	

	应缴费时间
	
	承诺缴费时间
	

	申请暂缓缴费原因：
申请人签字：               年   月   日

	辅导员意见（所述情况是否属实，是否同意暂缓缴费）：
辅导员签字：              年   月   日

	二级学院意见：
　
书记签字：                学院公章
　　　　　　　　                         年   月   日


注：此表一式三份，一份交所在二级学院学工办，一份交学生工作部，一份交教务处备案。

附件2

学费（住宿费）催缴通知单

**级**班**同学：

截止20**年**月**日，你尚欠费      元（包括学费  元，住宿费    元）。按照学院收费管理办法的有关规定，凡未在规定时间内缴清学费（住宿费）的学生将不能注册。按时交纳学费（住宿费）是每一个学生的义务，为确保能正常注册，不影响正常学习，请你务必于20**年**月**日前缴清费用，否则后果自负。

****学院

20**年**月**日
— 2 —
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